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Rektorka Vysokej $koly vytvarnych umeni v Bratislave v stlade s ¢1.17 ods. 1 pism. h) Statatu
VSVU v nadviznosti na ustanovenia zikona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len
,,zakon o slobode informacii) vydava tato smernicu:

1)

1)

)

3)

Prvy oddiel
Zakladné
ustanovenia

ClL1
Zakladneé ustanovenia

Vysoka skola vytvarnych umeni v Bratislave (dalej len ,,vysokd Skola® alebo
,VSVU“) je v zmysle § 2 zdkona o slobode informécii osobou povinnou
spristupiiovat’ informacie podl'a tohto zdkona a zverejiovat’ ur¢ené informacie. Tato
smernica upravuje postup VSVU pri poskytovani a spristupiiovani informécii, ako aj
dalsich sucasti VSVU (katedry, rektorét, oddelenia, kancelarie rektorétu) pri tejto
¢innosti.

ClL2
Organiza¢né zabezpecenie
Komplexné vedenie agendy spojenej s poskytovanim informaécii a pInenie uloh, ktoré
vyplyvaji pre VSVU zo zékona o slobode informacii, vykoniva po stranke
organizaénej Pravne oddeleniec VSVU (d’alej len ,,PO VSVU®), ak nie je v tejto
smernici uvedeneé inak.

Rektorka VSVU, vedlci/e oddeleni aostatné pedagogické a nepedagogické
zamestnanectvo je povinné poskytnut’ su¢innost PO VSVU, pri¢om poskytovanim
tejto sucinnosti mozu poverit’ svojich zamestnancov/kyne. Poskytnutim suc¢innosti sa
rozumie najma v¢asné poskytnutie podkladov alebo odbornych udajov potrebnych na
vybavenie Ziadosti, ktorymi PO VSVU nedisponuje.

Administrativne Ukony suvisiace s evidenciou, registratirou a odosielanim rozhodnuti
a odpovedi Ziadatelom zabezpecuje Kanceldria rektorky VSVU (dalej len
,Kancelaria rektorky*) v tizkej suc¢innosti s PO VSVU.
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CL 3
Povinné zverejiiovanie informécii
(1) PO VSVU v spolupraci s Oddelenim informaénych technolégii VSVU
a webmasterom VSVU a vecne prislusnymi Gtvarmi rektoratu VSVU zabezpeduje
prostrednictvom webového sidla VSVU zverejnenie a priebeznti aktualizaciu
informécii o vysokej Skole, ktoré su uvedené v § 5 ods. 1 zakona o slobode informacii.

(2) Postup vysokej Skoly pri povinnom zverejiiovani zmlav v Centralnom registri zmlav
vedenom Uradom vlady Slovenskej republiky a postup pri zverejiiovani objednavok
a faktar za tovary, sluzby a prace v zmysle § 5b zakona o slobode informacii je upravi
osobitny vnatorny predpis.

Druhy oddiel
Spristupiiovanie informacii na
Ziadost’

Cl 4
Postup a pravidla vybavovania
Ziadosti o spristupnenie informacii
0 vysokej Skole

(1) Miestom pre podavanie ziadosti o spristupnenie informacii o vysokej Skole je PO
VSVU.

(2) Spristupnovat’ informacie o vysokej Skole na zaklade zakona o slobode informacii je v
prvom stupni opravnené PO VSVU.

(3) PO VSVU vedie evidenciu Zziadosti s idajmi o datume ich prijatia, ich obsahu a
spdsobe poskytnutia informacie, o vysledku vybavenia a o pripadnom podani
opravného prostriedku; technické a registratirne ukony spojené s evidenciou
zabezpecuje Kancelaria rektorky.

(4) Za ziadost o spristupnenie informacii o vysokej Skole sa poklada iba také podanie, z
ktorého je zrejmé, Ze je urcené vysokej Skole a je v iom meno, priezvisko, ndzov alebo
obchodné meno ziadatel’a, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa tyka
a aky spdsob spristupnenia informadcii ziadatel navrhuje. Ak Ziadost’ nema predpisané
nalezitosti podl'a predchadzajicej vety, PO VSVU bezodkladne vyzve Ziadatel'a, aby
v urcenej lehote, ktorad nesmie byt kratSia ako sedem dni, Ziadost’ doplnil a pouci ho,
ako treba Ziadost’ doplnit. Ak napriek vyzve Ziadatel’ Ziadost’ nedoplni a informaciu
nemozno pre tento nedostatok spristupnit, PO VSVU ziadost odloZi.

(5) Kazd prijata ziadost PO VSVU zaeviduje, t. j. opatri ju evidenénym &islom konania,
vyznaci datum jej podania, zaloZi k nej spis. Kancelaria rektorky pisomne potvrdi
prijatie Ziadosti a oznami predpokladant vysku hrady za spristupnenie informacie,
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ak o to ziadatel’ poziadal.

PO VSVU po zaevidovani ziadosti posudi, ¢i je ziadost v sulade so zidkonom o
slobode informadcii, ¢i sa ziadost’ netyka informadcii, ktoré sa podla zdkona o slobode
informacii nespristupiiuju (§ 8 az 12 zédkona o slobode informacii).

Ak je predmetom ziadosti informécia, ktorou PO VSVU disponuje, tak nasledne PO
VSVU postupuje podl'a ¢l. 8 tejto smernice.

Ak sa ziadost’ tyka informacii, ktorymi disponuje iba prislusné oddelenie Rektoratu
VSVU alebo katedra ¢i iné pedagogické pracovisko VSVU, PO VSVU poziada
prislusného veduceho oddelenia Rektoratu VSVU, rektorku VSVU a vediceho d'alsej
stcasti VSVU o poskytnutie pozadovanej informacie. V pripade potreby PO VSVU
poudi alebo usmerni prislugného vediceho oddelenia Rektoratu VSVU a uréi lehotu
na poskytnutie su¢innosti.

VedUci oddelenia Rektoratu VSVU, rektorka VSVU, rektorkou urceny prorektor,
veduci alebo vedicim uréeny zastupca d’alsej stcasti VSVU je povinny poskytnit
sucinnost’ a informadcie, ak ich ma k dispozicii, v lehote, forme a obsahu, ktoré
pozaduje PO VSVU.

Za nedodrzanie zakonnej lehoty na vybavenie Zziadosti sposobenej nedodrzanim
lehoty stanovenej na poskytnutie sué¢innosti PO VSVU zodpoveda urc¢ené oddelenie,
resp. katedra alebo ina sucast VSVU, ktord si nesplnila povinnost uvedenu v ¢l. 4
ods. 9.

Ak je ziadost’ podané na iné oddelenie Rektoratu VSVU ako je PO VSVU, VSVU dalsia
zabezpeCi jej bezodkladné postipenie na PO VSVU na elektronickli adresu
infozakon@vsvu.sk. Lehota na vybavenie zacne plynut’ az momentom dorucenia na PO
VSVU.

CL5
Lehoty na vybavenie Ziadosti
Ziadost’ o spristupnenie informacie sa vybavuje bezodkladne, najneskor do 12 pracovnych
dni odo dita podania Ziadosti na PO VSVU, odo diia odstranenia nedostatkov alebo odo diia,
kedy vysoka skola dostala postipenu Ziadost’ od inej povinnej osoby.

Lehota mdZe byt zo zavaznych dovodov predizena najviac o 8 pracovnych dni.
Zavazné dovody, pre ktoré modzZe vysoka Skola predlzit’ lehotu, st taxativne uvedené
v 8 17 ods. 2 zakona o slobode informacii.

Na zéklade rozhodnutia PO VSVU v ramci lehoty podl'a ods. 1 oznami PO VSVU
ziadatel'ovi jej predlZenie, a to aj s uvedenim dévodu.
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Ak PO VSVU v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytne informaciu, &i nevyda
rozhodnutie a ani nespristupni informaciu, predpokladd sa, ze bolo vydané
rozhodnutie, ktorym sa odmietla poskytnut’ informacia. Za den dorucenia rozhodnutia
sa v tomto pripade povazuje treti den od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti (ods.
la?2).

CL6
Odkaz na zverejnenu informaciu
Ak je predmetom ziadosti ziskanie informacie, ktort uz vysoka skola zverejnila, moze
PO VSVU bez zbytocného odkladu, najneskor vSak do piatich dni od podania Ziadosti,
namiesto spristupnenia informacii ziadatelovi oznamit Udaje, ktoré umoZiuju
vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informécie.

Ak 7ziadatel' trvA na spristupneni zverejnenych informéacii, PO VSVU mu ich
spristupni. V takom pripade za¢ina lehota na spristupnenie plynut’ diiom, ked’ Ziadatel
oznamil, Ze trvd na priamom spristupneni informacie

CL7
Osoby so zmyslovym postihnutim
Osoba so zmyslovym postihnutim podl'a zdkona o slobode informdcii je osoba

nevidiaca, slabozraka, nepocujica alebo nedoslychava, ktord ma preto obmedzentu
schopnost’ pri dorozumievani.

Postup spristupiiovania informacii osobdm so zmyslovym postihnutim vratane
osobitnych leh6t a foriem je upraveny v 8 16 a 17 zakona o slobode informacii.

CL 8
Sposob spristupnenia informécii na ziadost’

Informacie sa spristupiiuji najma Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informéacii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii predléh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou postou.

Podrobné informacie k Ziadostiam sa nachadzaju na stranke vysokej Skoly:
https://www.vsvu.sk_slobodny_pristup_k_informaciam

Informdacie sa spristupiiuju spdsobom ur¢enym Ziadatelom, priCom sa prihliada na
charakter informacie, sposob podania ziadosti a na technické moznosti vysokej skoly.

Ak informéciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym Ziadatelom, PO VSVU
dohodne so Ziadatel'om iny spdsob jej spristupnenia.

Ak vysoka Skola nema pozadované informacie k dispozicii a ma vedomost’ o tom, kde
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mozno pozadovani informaciu ziskat, PO VSVU postapi Ziadost do piatich dni
povinnej osobe, ktora ma pozadované informacie k dispozicii, inak PO VSVU Ziadost’
odmietne rozhodnutim (§ 18 zédkona o slobode informacii). Postupenie ziadosti PO
VSVU bezodkladne oznami Ziadatel'ovi.

(6) O poskytnuti informéacie v pozadovanom rozsahu, spdsobe poskytnutia informéacie
a v zdkonom stanovenej lehote urobi PO VSVU rozhodnutie zapisom v spise. Proti
takémuto rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

(7) Ak PO VSVU ziadosti nevyhovie alebo vyhovie len scéasti, vyda o tom
pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie sa nevyda, ak ziadost’ bola odlozena (¢1. 4 ods. 4).

CL9
Sposoby vybavenia Ziadosti

(1) Ziadost o spristupnenie informacie je vybavena:

a) poskytnutim informécii v pozadovanom rozsahu v zakonnom ustanovenej
lehote
a spdsobom ustanovenym zakonom,

b) postupenim Ziadosti 0 spristupnenie informéacii inej povinnej osobe podla § 2
zakona
o0 slobode informécii, ktord ma pozadované informécie k dispozicii,

c) vydanim rozhodnutia podla § 18 zékona o slobode informacii,

d) odloZenim Ziadosti, ak Ziadatel’ ani po vyzve na doplnenie chybajucich
nalezitosti ziadost’ nedoplni a informacie nemozno pre tento nedostatok
spristupnit,

e) odkazom na zverejnene informacie v pozadovanom rozsahu a v zakonom
ustanovenej
lehote.

Cl. 10
Opravné prostriedky

(1) Proti rozhodnutiu PO VSVU o odmietnuti poZadovanej informacie moZno podat
odvolanie. Odvolanie sa podava v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo od
marneho uplynutia lehoty podl'a €l. 8. Odvolanie sa podava PO VSVU.

(2) PO VSVU, ktory napadnuté rozhodnutie vydal moze o odvolani rozhodnit’ sam, ak
odvolaniu v plnom rozsahu vyhovie a ak sa rozhodnutie netyka iné¢ho tcastnika

konania ako odvolatel’a alebo ak s tym ostatni Gi¢astnici konania suhlasia.®

(3) Ak PO VSVU nerozhodne 0 odvolani, predlozi ho spolu s vysledkami doplneného

1 Zakon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok)
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konania a so spisovym materialom rektorke VSVU ako odvolaciemu organu najneskor
do 30 dni odo diia, ked mu odvolanie doslo a upovedomi o tom tidastnika konania.?

O odvolani proti rozhodnutiu PO VSVU rozhoduje rektorka VSVU, a to do 15 dni od
dorucenia odvolania PO VSVU.

Ak rektorka VSVU v stanovenej lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze odvolanie
zamietla a potvrdil napadnuté rozhodnutie. Za dent dorucenia tohto rozhodnutia sa
povazuje druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

ClL 11
Uhrada nakladov spojenych so spristupiiovanim informécii

Informécie o vysokej Skole sa spristupfiuju bezplatne, s vynimkou uUhrady

materidlovych nakladov na zhotovenie kopii, zadovazenie technickych nosiCov a
odoslanie informéacie ziadatel'ovi.

Podrobnosti o thrade ndkladov za spristupnenie informacie ustanovuje VyhlaSka
Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach thrady
nékladov za spristupnenie informacii.

Uhrada nékladov za spristupnenie informécii su prijmom vysokej $koly. Vysoka skola
mdze zaplatenie thrady za spristupnenie informacii odpustit’.

Spb6sob uhrady a sadzobnik Uhrad za poskytovanie informacii je uvedeny v prilohe ¢.
1.

Treti oddiel
Obmedzenia pristupu k informéaciam

ClL 12
Obmedzenia pristupu k informéaciam

Vysoka $kola je opravnend obmedzit’ pristup k informéciam v rozsahu uvedenomv §
8 az 12 z&kona o slobode informécii.

Stvrty oddiel
Spolo¢né a zavereéné ustanovenia
Cl 13

Na konanie podl'a zdkona o slobode informécii sa pouziju vSeobecné predpisy o
spravnom konani, ak nie je v zakone o slobode informacii ustanovené inak.

2 Zakon &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok)

Hviezdoslavovo nam. 18,

37 Bratislava
www.vsvu.sk
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(2) Vo veciach neupravenych touto smernicou platia ustanovenia vSeobecne zaviznych
pravnych predpisov.

(3) Prilohou tejto smernice je:

Priloha ¢. 1 Spbésob Uhrady a sadzobnik Uhrad za poskytovanie informécii

(4) Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ diiom jej podpisania.

V Bratislave dna 16.12.2025

doc. Mgr. Bohunka Koklesova, PhD
rektorka
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Priloha é. 1

Spbsob Uhrady a sadzobnik uhrad nakladov za spristupiiovanie informacii
Vysoka $kola vytvarnych umeni v Bratislave
podla § 21 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zékonov (zékon o slobode informéacii) v zneni neskorsich predpisov a
vyhlasky Ministerstva financii SR €. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach tthrady ndkladov za
spristupnenie informacii.
1. Naklady spojené s vyhotovenim kdpie:
a) za vyhotovenie jednej strany informéacie formatu A4: 0,05 eur
b) za vyhotovenie obojstrannej informacie formatu A4: 0,10 eur
c) za vyhotovenie jednej strany informéacie formatu A3: 0,10 eur
d) za vyhotovenie obojstrannej informacie formatu A3: 0,20 eur
2. Technicky nosic dat:
a) za jeden kus CD/DVD: 0,50 eur
b) za jeden kus USB kl'u¢: 7,00 eur
3. Postové obélky:
a) za obalku formatu A4: 0,09 eur
b) za obalku formatu A5: 0,04 eur
c) za obalku formatu A6: 0,03 eur
4. Opakované pouzitie informacii:

Vyska uhrady za opakované pouzitie informacii sa vycCisl'uje v zmysle § 21k zédkona o
slobode informacii.
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5. Postové poplatky:

Néklady spojené s odoslanim informacie sa riadia podl'a aktualneho cennika postovych
sluzieb (Slovenska posta, a.s.). V pripade spristupniovania informdcii poStou sa pisomné
informacie zasielaji doporucenou zésielkou do vlastnych ruk.

6. Oslobodenie od Uhrady:

a) Informéacie budu spristupnené bezplatne, ak naklady spojené s vyhotovenim a zaslanim
informacie neprekrocia sumarne 5,00 eur.

b) Bezplatne sa poskytuju aj informéacie spristupnené telefonicky, e-mailom a
prostrednictvom elektronickej schranky.

7. Spbsob Uhrady:
Ziadatel’ moze uhradit’ naklady na spristupnenie informacii nasledovnym sposobom:
a) v hotovosti do pokladne VSVU (Hviezdoslavovo nam. 18, Bratislava),

b) bezhotovostnym prevodom alebo postovou poukdzkou na ucet:

e IBAN: SK31 8180 0000 0070 0024 0815
e Konstantny symbol (KS): 0308



