KniZni¢ny poriadok Akademickej kniznice Vysokej Skoly
vytvarnych umeni v Bratislave

|. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1

1. Akademicka kniznica Vysokej Skoly vytvarnych umeni v Bratislave (dalej len ,,kniznica”)
je vzmysle § 21 ods. 1 pism. b) zék. ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach v zneni neskorsich
predpisov informacnym pracoviskom Vysokej Skoly vytvarnych umeni v Bratislave (dalej len
,VSVU”). Jej postavenie a ulohy st upravené zak. &. 126/2015 Z. z. o knizniciach, o doplneni
zak. €. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zak. ¢. 68/1997
Z. z. o Matici slovenskej v zneni zak. ¢. 416/2001 Z. z.

2. V ramci svojho zamerania plni kniznica tieto tlohy:

a) je informaénym, bibliografickym a poradenskym pracoviskom VSVU,

b) uchovava, bibliograficky registruje a spristupnuje zaverecné a kvalifikacné prace,

¢) poskytuje knizni¢no-informaéné sluzby verejnosti za podmienok uréenych VSVU.

3. KniZnica poskytuje svoje sluzby v zmysle zdsad vSeobecného pristupu Citatel'ov k dokumentom
a informaciam bez ohl'adu na ich politicku, ndrodnostni, ndbozensku a rasovu prislusSnost’.

4. KniZnica poskytuje Citatel'om tieto druhy sluzieb: a) zdkladné sluzby:

- absencné a prezencné vypoziciavanie knizni¢nych dokumentov,

- informacie o katalégoch, fondoch a sluzbach kniznice a ich vyuzivani,

- konzultacie pri vyuzivani Specidlnych informa¢nych pomocok,

b) Specidlne sluzby:

- elektronické informacné sluzby,

- vnutrostatnu a medzinarodni medziknizni¢nu vypozi¢nt sluzbu,

- reprografické sluzby (vyluc¢ne z fondov kniznice).

5. Kniznica poskytuje svoje zakladné sluzby bezplatne pre internych a externych vysokoskolskych
ugitel'ov, vedeckych pracovnikov a ostatnych zamestnancov VSVU, $tudentov VSVU v internej a
externej forme Studia, ucastnikov dvojro¢ného doplnkového Studia.

6. KniZnica spractiva osobné udaje v sulade s GDPR a inymi pravnymi predpismi. Informacie o
spractvani osobnych udajov st dostupné na webovom sidle kniznice.

Clanok 2

Pristup do kniZnice

1. Priestory kniznice sa skladaju z pozi¢ovne, Studovne, sluzobnych priestorov a knizni¢nych
skladov.

2. Kazdy pouzivatel’ ma vol'ny pristup do pozi¢ovne.

3. Vstup do studovne je povoleny vo vyhradenych ¢asoch po predlozeni platného citatel'ského
preukazu.

4. Citatel’ nema pristup do sluzobnych priestorov a do knizniénych skladov.

Clanok 3

Zakladné prava a povinnosti ¢itatePov kniZnice

1. Citatel je povinny:

a) dodrziavat’ Knizni¢ny poriadok a d’alSie vnutorné predpisy kniznice a pokyny jej
zamestnancov,

b) podrobit’ sa kontrolnym opatreniam, ktoré st potrebné na udrzanie poriadku a ochranu majetku
kniZnice,



¢) zachovavat vo vsetkych priestoroch kniznice ticho, poriadok a ¢istotu,

d) nekonzumovat’ v priestoroch kniZnice potraviny a tekutiny,

e) nepouzivat’ v priestoroch kniznice hlasny reZim mobilnych telefénov,

f) reSpektovat’ v priestoroch kniznice zakaz fajCenia.

2. Ak citatel tieto povinnosti porusuje, moze byt doCasne alebo aj trvale zbaveny prava pouZzivat
sluzby kniznice. To ho nezbavuje povinnosti nahradit’ zapri¢inenu Skodu a zodpovedat za iiu
podl'a pravnych predpisov. Pravo navstevovat’ kniznicu a pouzivat’ jej sluzby mozno Citatelovi
odobrat’ aj z hygienickych dovodov.

3. Pripomienky, podnety a navrhy k praci kniznice sa mozu podavat’ ustne, pisomne, alebo
elektronicky vediicej kniznice, resp. rektorovi VSVU. Tymto ustanovenim nie s dotknuté pravne
predpisy o vybavovani staznosti.

Clanok 4

Podmienky prijatia za ¢itatel’a kniZnice

1. CitatePmi kniznice sa mozu stat

a) interni a externi vysokoskolski ucitelia, vedecki pracovnici a ostatni zamestnanci VSVU,

b) studenti VSVU v internej a externej forme $tudia,

¢) ucastnici dvojrocného doplnkového studia,

d) in¢ fyzické osoby po doviSeni 15-teho roku svojho veku s obmedzenim prava absen¢nych
vypoziciek,

e) iné kniznice, resp. pravnické osoby.

2. Citatel'om sa stava fyzicka osoba alebo pravnicka osoba zastipena opravnenou osobou:

a) zaregistrovanim sa v kniznici na zaklade podpisanej prihlasky,

b) zaplatenim registracného poplatku alebo prislusného poplatku za vyuzivanie sluzieb kniznice,
ak sa to vztahuje na prislusny status definovany v bode 1. tohto ¢lanku,

¢) vydanim Citatel'ského preukazu.

3. Podpisanim citatel'skej prihlasky alebo potvrdenia o jednorazovom vstupe do kniznice sa Citatel
zavizuje, ze bude dodrziavat’ ustanovenia Knizni¢ného poriadku.

Clanok 5

Citatel’ské preukazy

1. Citatel'sky preukaz je dokladom opraviiujiicim pouzivat sluzby kniznice.

2. Citatel'ov: osoby so §tatnym ob¢ianstvom Slovenskej republiky ako aj cudzinci, ktori maju
s VSVU v Bratislave pracovnopravny alebo obdobny vzt'ah ako interni vysokoskolski
ucitelia, vedecki pracovnici, ostatni zamestnanci alebo ako interni a externi Studenti VSVU a
ucastnici dvojro¢ného doplnkového Stidia, opraviiuje Citatel'sky preukaz na vyuzivanie
prezenénych a absen¢nych sluzieb kniznice.

3. Ostatné osoby so Statnym obcianstvom Slovenskej republiky a cudzincov opraviiuje iba na
vyuzivanie prezencnych sluzieb.

4. Citatel'ské preukazy sa vydavaju:

a) ob¢anom Slovenskej republiky po predlozeni platného obcianskeho preukazu,

b) cudzincom po predlozeni cestovného pasu.

5. Citatel'sky preukaz je neprenosny.

6. Na overenie si totoznosti Citatel'a ma pracovnik pozi¢ovne alebo Studovne pravo kedykol'vek si
vyziadat’ doklad o osobnej totoznosti (v pripade obcanov Slovenskej republiky ob¢iansky preukaz
a v pripade cudzincov cestovny pas alebo povolenie k pobytu).

7. Za pripadné zneuZitie CitateI'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel’.

8. Stratu CitateI'ského preukazu je Citatel’ povinny ihned’ ohlasit’ kniznici, inak zodpoveda za
dosledky jeho zneuzitia. Pri strate preukazu zaplati Citatel’ stanoveny poplatok za vydanie nového
preukazu.

9. Citatel’ je povinny do 15 dni oznamit’ zmenu mena, bydliska, $koly a vydanie nového
obcianskeho preukazu.



10. Citatel’, ktory je $tudentom VSVU, je povinny ozndmit’ kniZnici aj prerusenie $tdia na VSVU
a to pisomnou formou najneskor do troch kalendarnych dni odo diia prerusenia Studia.

11. Citatel je povinny aktualizovat’ zmenu udajov stanovenych v bode 9. a 10. tohto &lanku vo
svojom konte.

Il. Vypozicny poriadok

Clanok 6

Sposoby vypozZi¢iavania

1. Vypozicky sa uskutocnuju v sulade s poslanim, Studijnym charakterom kniznice a s
poziadavkami zabezpecovania ochrany knizni¢nych fondov.

2. Citatel'om sa pozi¢iavaju dokumenty z knizniénych fondov po predlozeni platného &itatel'ského
preukazu a po uplnom a ¢itatelnom vyplneni objednavky v pisomne;j, resp. v elektronickej forme.
Citatel’ potvrdzuje vypozi¢ku podpisom na vypozi¢nom listku.

3. Dokumenty z knizni¢nych fondov sa poziciavaju:

a) na prezencné Studium (t. j. na Stidium v Studovni kniznice),

b) na absen¢né Studium (t. j. na §tidium mimo priestorov kniznice).

4. 4. Osobam so Statnym obcianstvom Slovenskej republiky ako aj cudzincom, ktori maju s
VSVU v Bratislave pracovnopravny alebo obdobny vzt'ah ako interni vysokoskolski ugitelia,
vedecki pracovnici, ostatni zamestnanci alebo ako interni a externi §tudenti VSVU a téastnici
dvojro¢ného doplnkového §tiidia mozno vypozic¢at’ dokumenty z knizni¢nych fondov:

a) na prezencné Studium,

b) na absenc¢né stadium.

5. Ostatnym osobam so Statnym obcianstvom Slovenskej republiky a cudzincom mozno
vypozicat’ dokumenty z knizni¢nych fondov iba na prezencné stadium (t. j. iba na Studium v
Studovni kniznice).

6. Internym vysokoskolskym uéitel'om a vedeckym zamestnancom VSVU je mozné pozicat’
dokumenty aj do osobnej priruc¢nej kniznice.

7. V sidle kniznice sa vypozicky neuskutocituju postou.

Clanok 7

Rozhodnutie o vypozi¢ani

1. O vypozi¢ani dokumentov rozhoduje veduci kniZnice.

2. Iba na prezencné studium (na $tadium v Studovni) sa pozi¢iavaju tieto druhy dokumentov:

a) viazané ro¢niky vybranych titulov periodik (podl'a rozhodnutia veducej kniznice),

b) vzacne a drahé dokumenty (podl'a rozhodnutia veducej kniznice),

¢) zaverecné, kvalifikaéné prace a vyskumné spravy,

d) audiovizualne a elektronické dokumenty (s vynimkou podl'a Autorského zakona),

e) dokumenty vypozicané z inych kniznic (zahrani¢nych, resp. slovenskych, ak poziciavajuca
kniZnica stanovi takito podmienku)

f) digitalne kopie knih v elektronickej ¢itarni.

3. Pri absencnych vypozickach moze veduci kniznice, ak to uzna za potrebné, rozhodnut’ o zlozeni
penaznej zaruky.

Clanok 8

Zasady pozi¢iavania

1. Absen¢ne (mimo priestorov kniznice) sa pozi¢iavaju dokumenty iba v poZicovni.

2. Kniznica pripravi dokument nasledujuci pracovny den, ak sa nedohodlo inak. Ziadanka ma
platnost’ 7 kalendarnych dni.

3. Vypozi¢ané dokumenty mdZe kniznica na poZiadanie Citatel’a rezervovat'.

4. Zaverecné a kvalifikacné prace sa poZiciavaju vyhradne prezencne.



Clanok 9

Pocet pozi¢anych zvizkov

1. Citatel’ moze mat’ maximélne 10 Ziadaniek a 5 vypozi¢anych dokumentov.

2. Studenti VSVU vsetkych stupiiov, v internej a externej forme §tiidia a ostatni zamestnanci
VSVU mézu mat’ absenéne vypozi¢anych maximalne 5 dokumentov.

2. Vynimku z bodu 1. tvoria interni vysokogkolski ugitelia VSVU, vedecko-vyskumni pracovnici
VSVU - interni a externi, ktori moézu mat’ vypozi¢ané neobmedzené mnozstvo dokumentov bez
obmedzenia vypozi¢nej doby. Do tohto poctu sa nezapocitavaji dokumenty zapozi¢ané do
priruénych kniznic vysokoskolskych ugitel'ov a vedeckych pracovnikov VSVU.

Clanok 10

Vypozi¢né lehoty

1. Vypozi¢na doba pri absencnom pozic¢iavani dokumentov je spravidla 31 kalendarnych dni.

2. Vypozicna lehota dokumentov pri pozi¢iavani mimo priestorov kniznice (t. j. absencne) mdze
byt rozdielna podl'a druhu dokumentu:

a) pri niektorych dokumentoch (podl'a rozhodnutia veducej kniznice), je doba vypozicky skratena,
b) pri skriptach a multiplikovanej §tudijnej literatare sa vypozi¢na lehota rovna dizke jedného
semestra.

3. Kniznica méze v pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozicne;j
lehoty.

4. Vypoziént lehotu mozno na poziadanie Gitatel'a pred jej uplynutim predizit, ak dokument
neziada d’alsi Citatel’.

Clanok 11

Rucenie za vypozi¢ané dokumenty

1. Citatel’ je povinny:

a) si pri vypozi¢ani dokument prezriet’ a vSetky druhy poSkodenia (napr. chybajuce strany,
popisané strany a pod.) ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky
neskor zistené poSkodenia a je povinny pri vrateni dokumentu uhradit’ kniznici ndklady na opravu
dokumentu.

b) Vratit’ vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal a skontrolovat’ prevzaté
potvrdenky o vrateni vypozicky.

2. Vypozicany dokument moéze Citatel’ vratit’ postou iba vynimocne, a to ako poistent zasielku,
avsak ani v tomto pripade mu nezanikd povinnost’ zaplatit’ dlhy z oneskoreného vratenia
dokumentu. V opacnom pripade nesie Citatel’ zodpovednost’ za posSkodenie, pripadne stratu
dokumentu podrla ¢l. 12.

3. Do vypozi¢anych dokumentov nesmie robit’ Citatel’ Ziadne zdznamy. Dokumenty sa nesmi
poskodzovat ani inou formou. V opacnom pripade je povinny Citatel' uhradit’ Skodu podl'a ¢l. 12.

Clanok 12

Strata dokumentu a nahrada Skody

1. Citatel’ je povinny bezodkladne hlasit’ kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obcianskeho zakonnika.

2. KniZnica méze poZadovat’ nahradenie Skody najma tymito formami: a) dodanim neporusené¢ho
vytlacku toho ist¢ého dokumentu v rovnakom vydani a vo vdzbe porovnatel'nej (priblizne
rovnakej) kvality,

b) ak takato ndhrada nie je mozna, dohodne sa dodanie iného vydania toho ist¢ého dokumentu,
pripadne iného dokumentu porovnatel’nej (priblizne rovnakej) hodnoty,

¢) dodanim viazanej fotokdpie zodpovedajucej povodnému formatu,

d) ak nahrada predchadzajucimi formami nie je mozna, alebo Gcelna, mozno dohodnut’ aj
finan¢n nahradu za strateny dokument. Pri stanoveni takejto finan¢nej nahrady sa vychadza z
hodnoty, ktorti mal dokument pre kniZnicu v Case straty, alebo poskodenia.



3. Citatel’ je povinny uhradit’ kniZnici vSetky naklady, ktoré kniZnici v suvislosti s poskodenim
dokumentu vznikli.

4. Ak sa kniZnica s ¢itatel'om o nahrade Skody nedohodne, o nahrade skody a jej vyske rozhodne
sud.

5. Do vyrieSenia sposobu nahrady a uhradenia vSetkych pohl'adavok, resp. sposobenych $kod zo
strany Citatel'a mé kniZnica pravo pozastavit’ Citatelovi poskytovanie vSetkych sluzieb.

Clanok 13

MedzikniZni¢na vypoZi¢na sluzba

1. Ak ¢&itatel potrebuje dokument, ktory nie je vo fondoch kniZznice a nema ho ziadna kniznica v
Bratislave, moze poziadat’ o sprostredkovanie vypoZzicky z inej kniznice v Slovenskej republike.
KniZnica sprostredkuje vypozi¢ku vnitrostatnou medziknizni¢nou sluzbou vo forme originalu
dokumentu alebo jeho kopie.

2. Ak sa pozadovany dokument nenachadza vo fondoch ziadnej kniznice v Slovenskej republike,
moze kniZnica na Ziadost’ interného vysokoskolského ugitela VSVU alebo vedecko-vyskumného
pracovnika VSVU sprostredkovat’ vypozi¢anie dokumentu zo zahrani¢ia medzinarodnou
medziknizni¢nou vypozi¢nou sluzbou cez Univerzitnu kniznicu v Bratislave, ktora tito ¢innost’
vykonava podl'a platnych medzinarodnych pravidiel. Tato sluzba je spoplatnena podl'a cennika
Univerzitnej kniZnice v Bratislave.

3. Citatel’, pre ktorého kniznica o vypozi¢ku prostrednictvom medzinarodnej medziknizni¢nej
vypozicnej sluzby poziadala, je povinny dodrziavat’ vypozi¢nu lehotu a vSetky podmienky
stanovené vypoziciavajucou kniznicou. Akékol'vek zmeny su mozné len po predchadzajicom
suhlase vypozi¢iavajlcej kniznice.

IIl. Poriadok Studovne

Clanok 14

Pristup do Studovne

1. Vstup do studovne je povoleny len po predlozeni platného citatel'ského preukazu.

2. Citatel je povinny pred vstupom do $tudovne odlozit’ si v atnikoch alebo na vesiak kabat,
aktovku, nakupné tasky a pod. Za veci odlozené mimo Satnikov a za peniaze a cennosti kniznica
neruci.

Clanok 15

Prava a povinnosti ¢itatel’ov v Studovni

1. Studovia sluzi na prezenéné $tudium dokumentov.

2. Citatel’ ma pravo pouzivat v $tudovni vzdy len jedno $tudijné miesto.

3. Citatel’ ma vol'ny pristup k fondu priru¢nej kniznice $tudovne a k vylozenym periodikam. Pri
ich vyuzivani je povinny &itatel’ re§pektovat’ aj poziadavky inych ¢itatelov. Studované knihy

a Casopisy z prirucnej kniznice Citatel’ naspét’ nezaklada. Odlozi ich do vyhradeného vozika.
Prezencné vypozicky zo skladu prinesie na pult poziCovne.

4. Citatel’ ma pravo pouzivat:

a) fond priruc¢nej kniznice,

b) vol'ne pristupné noviny a ¢asopisy,

¢) po vyziadani od zamestnanca Studovne kniznice audiovizualne dokumenty,

d) dokumenty dodané z knizni¢nych skladov a vypozi¢ané cez medziknizni¢nu vypozi¢nu sluzbu,
e) technické zariadenia kniznice, pripadne vlastné technické zariadenia (vlastné PC, USB kl'a¢) po
predchadzajicom schvaleni pracovnicky Studovne.

5. Dokumenty z knizni¢nych skladov pre Gcely prezencného $tudia si moze Citatel’ objednat’ v
pozic¢ovni.



6. Kniznica moze regulovat’ pocet objednavok a vypoziciek na prezen¢né stadium zo skladov so
zretelom na prevadzkové podmienky.

7. Citatel’ je povinny nedostatky zistené v dokumentoch vo vlastnom zaujme hned’ hlasit
pracovnicke Studovne.

8. Citatel’ je povinny v priestoroch §tudovne:

a) zachovavat ticho,

b) riadit’ sa pokynmi zamestnanca Studovne kniznice,

¢) spravat’ sa ohl'aduplne k ostatnym citatel'om.

9. Citatel’ nesmie v $tudovni:

a) pouzivat’ pracovné pomdcky, ktorymi moze poskodit’ dokumenty alebo inventar Studovne,
b) prinasat’ do Studovne potraviny a tekutiny a konzumovat’ ich.

10. Z dévodu ochrany knizni¢ného fondu, je mozné vytvaranie kdpii pomernych Casti
zaverecnych a kvalifika¢nych prac len mobilom alebo fotoaparatom, nie xeroxom.

Clanok 16

Kontrola pri odchode zo Studovne

1. Citatel’ je povinny pri odchode zo §tudovne:

a) odlozit’ Studované knihy a Casopisy do vyhradeného vozika, prezen¢né vypozicky zo skladu
priniest’ na pult pozi€ovne, audiovizualne dokumenty vratit’ priamo zamestnancovi Studovne.
b) poskytnut’ sluzbukonajicemu zamestnancovi kniznice informaciu o pocte Studovanych
dokumentov za G¢elom vedenia Statistiky,

¢) predlozit’ na kontrolu materialy odnasané zo Studovne.

IV. Poplatky a uhrady

Clanok 17

Poplatky za prekrocenie vypozZi¢nej lehoty

1. Citatel’ si moZe terminy vypozi¢iek dokumentov spracovanych elektronicky kontrolovat’
prostrednictvom konta Citatel’'a v on-line katalogu kniznice.

2. KniZnica nie je povinna pisomne upozornit’ ¢itatel'a na uplynutie vypozi¢nej lehoty.

3. Ak citatel’ nevrati dokument v stanovenom termine, kniZnica zasiela upomienky elektronickou
postou.

4. Povinnost zaplatit’ poplatok z omeskania zacina plynat’ dilom, ktory nasleduje po uplynuti
vypozicnej lehoty. Ak posledny den tejto lehoty pripadne na den, ked’ je kniznica zatvorena,
postiva sa tato lehota na najblizsi pracovny den.

5. Ak Citatel nevrati kniznici dokument ani na zaklade zaslanych upomienok, postupi kniznica
vratenie dokumentu na pravne vymahanie.

Cldnok 18

Poplatky za sluzby kniZnice

1. Kniznica vybera finan¢né tthrady za tieto vybrané sluzby a ukony:

a) registracné poplatky,

b) sank¢né poplatky,

¢) sprostredkovanie vypozicky zo zahrani¢ia medzinarodnou medziknizni¢nou vypozi¢nou
sluzbou,

d) reprografické sluzby.

2. Dalej je kniZnica opravnena vyberat’ manipula¢ny poplatok suvisiaci s poskodenim a stratou
vypozicané¢ho dokumentu.

3. Vyska jednotlivych uhrad je uvedena v ¢asti v samostatnom Cenniku poplatkov a sluzieb.



V. Zaverecné ustanovenia

Clanok 19

Vynimky z KniZni¢ného poriadku

Vynimky z tohto KniZni¢ného poriadku méze povolit’ na zaklade pisomnej Ziadosti Citatel'a
veduci kniZnice alebo nim pisomne povereny zamestnanec kniZnice.

Clanok 20

Udinnost’ a platnost® KniZni¢ného poriadku

1. Tento Knizni¢ny poriadok bol schvaleny vedenim Vysokej Skoly vytvarnych umeni v
Bratislave diia 11. 9. 2026.

2. Tento KniZni¢ny poriadok nadobuda platnost’ a G¢innost’ diiom 11. 9. 2026.

3. Dniom nadobudnutia u¢innost’ a platnosti tohto Knizni¢ného poriadku straca platnost’ a
Gginnost’ Knizni¢ny poriadok Kniznice VSVU z 29. februara 2012.

V Bratislave dna 11. 9. 2026 5
doc. Mgr. Bohunka Koklesova, PhD., rektorka VSVU

Priloha

Zasady vyuZivania personalnych poéitacov v Akademickej kniznici VSVU

1. Citatel’ méZe pouzivat’ PC uréené na vyhl'adavanie informacii zodpovedajucich jeho $tudijnym
potrebam na internete, po dohode so zamestnancom studovne.

2. Citatel pri praci s elektronickymi zdrojmi Akademickej kniznice VSVU a s inymi zdrojmi
dostupnymi na internete, pracuje vyhradne v sulade s licenénymi podmienkami spristupnenych
zdrojov. Citatel’ si moze pracovné miesto pri PC vopred rezervovat’. 4. Citatel’ nesmie:

a) menit’ hardvérovu alebo softvérovu konfiguraciu PC,

b) inStalovat’, alebo odstrafiovat’ softvér, obchadzat’ licenéné obmedzenia alebo bezpecnostné
mechanizmy

¢) vyvijat’ ¢innost, ktora by obmedzovala alebo rusila ostatnych cCitatel'ov alebo neprimerane
zatazovat’ poéitadovu siet VSVU a pouzivat’ PC na ¢innosti nestivisiace so $tudijnymi alebo
odbornymi potrebami kniznice

Samostatna priloha
Cennik poplatkov a sluzieb
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