MANUAL

ako pomocka na spravne vypliiovanie udajov vo formularoch na centralizovany zber
a spracovanie udajov o umeleckej ¢innosti (formulare: PODUJATIE., DIELO)
linka: http://www.crepc.sk

PODMIENKOU na vytvaranie zdznamov Vasej umeleckej ¢innosti je samotna REGISTRACIA AUTORA,
na zaklade ktorej sa vytvori prislusny autoritny zaznam (—tu si kazdy autor vytvori sam). Autorovi bude
pridelené PRIHLASOVACIE MENO v tvare UXXXX, prostrednictvom ktorého si autor (pripadne nim
poverena osoba) vkladd svoje zaznamy o vlastnej umeleckej ¢innosti, t. j. vypiia formulare PODUJATIE
a DIELO. Tie budu kazdému autorovi spoluvytvarat’ zoznam / prehl'ad zaregistrovanych zaznamov umelecke;
¢innosti a budu slazit’ aj na jeho priebezni kontrolu. Pri vkladani udajov v ramci zapisovania do formularov
(aj pri registracii autora!) sa poZaduje pouzivanie DIAKRITIKY!

e REGISTRACIA / PRIHLASENIE AUTORA:
VypiSte stanoveny dotaznik s pozadovanymi Udajmi (—prihlasovacie udaje) spolu so zadanim svojho
osobného hesla as Vasou e-mailovou adresou, na ktort Vam pride oznam o zaregistrovani aj s Vasim
vygenerovanym pristupom (prihlasovacie meno v tvare UXXXX a heslo). Nezabudnite na DIAKRITIKU!
Po zaregistrovani Vam bude pridelené Vase PRIHLASOVACIE MENO v tvare UXXXX,
Toto prihlasovacie meno Vam bude slazit’ pri opdtovnom prihlasovani pocas roka a spolu s Vasim heslom
Vam umoznia znovu vstupovat’ do databazy zaznamov o Vasej umeleckej ¢innosti a vytvarat’ d’alSie zaznamy,
alebo uskuto¢novat pripadné opravy uz vlozenych zaznamov. VSetky vloZzené zaznamy Vam vytvoria prehl'ad
o Vasej uz zaregistrovanej umeleckej ¢innosti!
Registraciou jednotlivych autorov vznikaji osobné autority a tie postupne budi spoluvytvarat databazu
registrovanych vkladatel'ov/autorov (—ako autority v databaze), z ktorych bude systém d’alej vyhl'adavat —
autorov aj spoluautorov.
Udaje oznagené hviezditkou st povinné Gidaje na vyplnenie a nasledné ulozenie formulara.

VYBER FORMULARA: a/ Podujatie alebo b/ Dielo

1. Formular PODUJATIE  tu vypisujete:

VVHIADANIE PODUJATIA

Pri hl'adani podujatia treba zadat’ celé slova z nazvu (nie prefix!), staci jedno alebo dve celé slova (v tomto
pripade na diakritike nezalezi). V systéme su predvolené korporativne autority podujati a intitucii v zmysle
schvaleného KATALOGU podujati a inStiticii pre potreby Kkategorizacie zverejnenych vystupov
umeleckej ¢innosti (t. j. zoznam renomovanych podujati a inStitacii — aj ostatnych) v domacom prostredi
a v zahrani¢i pre jednotlivé oblasti umeleckej Ginnosti — DIVADLO, FILM, HUDBA, VYTVARNE
UMENIE (pozri: www.vsvu.sk v ¢asti Publikaéna a umelecka ¢innost’ alebo priama moznost’, ak kliknite vo
formulari na: ,, Informdcie o podujatiach pre divadlo, film, hudbu a vytvarné umenie “, mate moznost’ nazriet
do schvaleného KATALOGU podujati a indtitucii pre potreby kategorizicie zverejnenych vystupov
umeleckej ¢innosti).

Napriklad po zadani podujatia do vyhladavania, to je v systéme mozno vyhladat’ v pripade, ak sa nachadza
v uvedenom katalogu. Po oznaCeni spravneho udaja z ponuky vyhladaného systémom vsetky pozadované
udaje systém vypiSe, takze autor v tomto pripade doplni iba ,, ddtum realizdacie . Ak Vam systém oznami, ze
hl'adané podujatie sa nenachadza v prisluSnom katalogu, autor ho prida sam — osobne vklada pozadované
udaje priamo do zdznamu o realizovanom podujati (Nazov podujatia, Datum, Mesto, Krajina). Zaroven sa
tymto zaznamom doplni aj databaza ostatnych podujati a instittcii v Katalogu.

Zapis KRAJINY — zoznam krajin je v ¢iselniku / roletke zoradeny podla pouZivatel'nosti a potom podl'a
skratky krajiny. Ak chcete rychlo vyhl'adat’ nejaka krajinu, mate dve moZnosti:

1. staci sa presunut’ tabuldtorom na Sipku a zacat’ pisat’ (prvé pismena) nazvu krajiny — hned’ Vas to presunie
na vyhl'adant polozku, t. j. na nazvy, ktoré maju prislusné zaciatocné pismena.

2. alebo budete stlacat’ na klavesnici prvé pismenko krajiny, pricom stale musite mat’ nastaveny dany ¢iselnik
a postupne budete prechadzat’ krajiny, ktoré maju prislusné zaciato¢né pismeno.




VVHEADANIE INSTITUCIE / USPORIADATELA

Pri hladani institacie / usporiadatela postupujete podobne ako pri hl'adani podujatia, t. j. ak Vam systém
vyhl'ada zadanu institGciu v prislusSnom katalogu, mozete si ju oznacit’ a vSetky pozadované daje sa Vam
vyplnia. Ak Vas vSak systém upozorni, ze dana institicia sa nenachadza v uvedenom kataldgu, kliknite na
polozku “Pridam ho sam* a vSetky udaje tykajice sa institicie priamo vlozte do zdznamu.

VVHIADANIE AUTORA

Do prislusného okienka Vam staci zadat’ Cast’ priezviska (s diakritikou!) a systém Vam ponukne autority
s podobnym korenom slova. Spravnu autoritu (t. j. meno a priezvisko autora) si oznaéte atd sa Vam v
zazname ulozi. V ponuke mate niekol’ko moznosti: ,, Vyhladat'™ alebo ,,Ja som autor” (v pripade, ak ste uz
ako autor zaregistrovany).

Poznamka: Registraciou autora v systéme sa autor dostane do databazy registrovanych vkladatel'ov/autorov

(ako autority v databaze), z ktorej bude systém d’alej vyhl'adavat’ — autorov aj spoluautorov.

‘

KATEGORIA UMELECKEJ CINNOSTI

Kliknutim na $ipku na konci riadku sa Vam v ¢iselniku / roletke vyroluje zoznam Kategorii umeleckej
¢innosti.

Za spravnost’ urcenia kategorie zodpoveda autor a garant Studijného programu, ktory vybratu
kategoriu autorovi verifikuje!

Poznamka: Ak kliknite vo formulari na: ,, Informdcie o kategoriach “, mate moznost’ nazriet’ do schvalenej
KATEGORIZACIE zverejnenych vystupov v oblasti umeleckej innosti aj s popisom.

DRUH CINNOSTI
Kliknutim na $ipku (na konci riadku) sa Vam vyroluje zoznam zaradenych ¢innosti. Oznacte Vas spravny
vyber!

VYDANE MATERIALY
Oznacite tie materialy, ktoré boli vydané k podujatiu. V pripade iného vydaného materialu k podujatiu, ten
zapiSte do okienka ,, Iné .

DALSIE UDAJE
Vsetky oznacujete Vasim vyberom z ponuky (—Sipkou na konci riadku):
—  Stadium realizacie
—  Urovei
—  Miera ucasti
—  Typ Gcasti
—  Teritorialita

Na konci vypisaného formulara oznacte moznost’ ,, Pokracovat'”. Zobrazi sa Vam cely vypisany formular.
Skontrolujte si eSte vSetky zapisané udaje a ak sa vyskytne nejaky chybny udaj v zdzname, mozete si ho eSte
opravit. Ak vSetky udaje zapisané vo formulari povazujete za spravne, kliknite na moznost’ ,, UlozZit'*.

Systém Vam oznami, Ze zdznam bol uspesne ulozeny. Nakoniec si ulozeny zaznam vytlacte, aby ste ho
podpisany spolu s relevantnymi podkladmi (v elektronickej alebo printovej podobe) odovzdali do
Akademickej kniznice VSVU zodpovednému pracovnikovi za evidenciu umeleckej ¢innosti.

2. Formular D1E L O tu vypisujete:

NAZOV DIELA - vypisujete priamo!

Technicky popis — vypisujete blizSie udaje k zverejnenému dielu — (tieto udaje nie si povinné)

MESTO — vypisujete priamo!

DATUM / ROK - vypisujetepriamo!

KRAJINA —moznost’ vyberu z ponuky (—Sipkou na konci riadku), podobne ako vo formulari PODUJATIE.
Nazov podujatia — tento udaj nie je povinny.

VVHEADANIE INSTITUCIE / USPORIADATELA

Do prislusného okienka vypisujete institiciu (pripadne usporiadatel'a), teda tam, kde bolo dielo zverejnené.
Pri hladani inStitacie/usporiadatel’a postupujete podobne ako pri hl'adani podujatia, inStitucie vo formulari
PODUIJATIE, t. j. ak Vam systém vyhlada v katalégu zadan( inStitGciu, mdzete si ju oznacit' a vSetky
pozadované Udaje sa Vam vyplnia. Ak Vas vSak systém upozorni, ze dana inStiticia sa nenachadza
v Katalogu, kliknite na polozku “Pridam ho sam* a vSetky udaje tykajice sa institicie priamo vlozte do
zaznamu.




VVHIADANIE AUTORA

Do prislusného okienka Vam sta¢i zadat’ Cast’ priezviska (s diakritikou!) a systém Vam ponukne autority
s podobnym korenom slova. Spravnu autoritu (t. j. meno a priezvisko autora) si oznalte atd sa Vam v
zazname ulozi. V ponuke mate niekol'’ko moznosti: ,, Vyhladat* alebo,,Ja som autor ‘(v pripade, ak ste uz ako
autor zaregistrovany).

Poznamka: Registraciou autora v systéme sa autor dostane do databazy registrovanych vkladatel'ov/autorov
(ako autority v databaze), z ktorej bude systém d’alej vyhl'adavat’ — autorov aj spoluautorov.

KATEGORIA UMELECKEJ CINNOSTI

Kliknutim na $ipku na konci riadku sa Vam v ¢iselniku / roletke vyroluje zoznam Kategorii umelecke;j
¢innosti.

Za spravnost’ urcenia Kkategorie zodpoveda autor a garant Studijného programu, ktory vybratu
kategoriu autorovi verifikuje!

Poznamka: Ak kliknite vo formulari na: ,,Informdcie o kategoriach ™, mate moznost’ nazriet’ do schvalenej
KATEGORIZACIE zverejnenych vystupov v oblasti umeleckej innosti aj s popisom.

VYSTUP CINNOSTI
Kliknutim na $ipku (na konci riadku) sa Vam vyroluje zoznam zaradenych ¢innosti. Oznacte Vas spravny
vyber!

VYDANE MATERIALY
Oznacite tie materialy, ktoré boli vydané k zverejnenému dielu. V pripade iného vydaného materialu
k prislusnému dielu, ten zapiste do okienka ,, Iné .

DALSIE UDAJE
Vsetky oznacujete Vasim vyberom z ponuky (—Sipkou na konci riadku):
—  Stadium realizicie
—  Uroveii
— Miera ucasti
— Percentuilny podiel autora

VYHEADANIE SPOLUAUTORA

Najprv si skuaste autora vyhl'adat’ v systéme — v databaze registrovanych vkladatel'ov/autorov, teda to, ¢i je
tento spoluautor uz zaregistrovany. Ak sa spoluautor nachadza v databaze, oznacite spravny vyber a doplnite
percentualny podiel spoluautora na zverejnenom diele. Ak Vam systém oznami, ze spoluautor sa v databaze
nenachadza, budete musiet’ spoluautora priamo vlozit' do zdznamu s doplnenim percentualneho podielu na
zverejnenom diele.

Na konci vypisaného formulara oznacte moznost’ ,, Pokracovat'”. Zobrazi sa Vam cely vypisany formular.
Skontrolujte si eSte vSetky zapisané udaje a ak sa v zdzname vyskytne nejaky chybny daj, moézete si ho este
opravit’. Ak vSetky udaje zapisané vo formulari povazujete za spravne, kliknite na moznost’ ,, UlozZit'*.

Systém Vam oznami, Ze zdznam bol uspesne ulozeny. Nakoniec si ulozeny zaznam vytlacte, aby ste ho
podpisany spolu s relevantnymi podkladmi (v elektronickej alebo printovej podobe) odovzdali do
Akademickej kniznice VSVU zodpovednému pracovnikovi za evidenciu umeleckej &innosti.

Pri kaZdom prihlaseni sa na zaklade Vasho prihlasovacieho mena a hesla sa Vam zobrazia vlozené zaznamy
Vasej umeleckej Cinnosti, do ktorych modzete vstupovat kedykol'vek pocas roka a v pripade potreby ich aj
upravovat. VSetky vlozené zdznamy Vam vytvaraju zoznam / prehlad o VaSej zaregistrovanej umeleckej
¢innosti.

Povinnost’ evidovat’ publika¢ni a umeleckd €¢innost’ patri k zakladnym povinnostiam vysokoskolskych
pedagogov, vedeckovyskumnych pracovnikov nasej $koly s GpInym pracovnym Gvizkom a studentov VSVU
doktorandského §tudia v dennej forme v zmysle novelizovanej Smernice Ministerstva Skolstva SR ¢. 13/2008-
R zo 16. oktobra 2008 o bibliografickej registracii a kategorizacii publika¢nej a umeleckej ¢innosti a ohlasov.
Pedagogicki a vedeckovyskumni pracovnici nasej Skoly zabezpecuji a zodpovedaji za priebezné
vykazovanie svojej umeleckej ¢innosti — (1x mesacne), teda tak, ako sa priebezne zverejnenie umeleckej
¢innosti aj realizuje.

Vypracovala: Mgr. Maria Kusa
e-mail: kusam@vsvu.sk



